Edicion de contenidos en Joomla!

Los administradores o administradoras de un sitio Joomla! pueden editar los articulos publicados
por cualquier otro usuario o afadir otros nuevos desde la Zona de Administraciéon (Back-end) o
desde la Zona Publica (Front-end).

Para la edicién de articulos o paginas de contenido, Joomla! dispone de una barra de herramientas
semejante a la de los procesadores de textos con las que se puede dar formato al contenido,
afadir imagenes, insertar hipervinculos, etc.

Editar un articulo

Los Administradores de un sitio Joomla! pueden editar los articulos publicados por cualquier otro
usuario o afadir otros nuevos desde la Zona de Administracién (Back-end) o desde la Zona Publica
(Front-end). Desde el Gestor de Articulos podemos editar cualquier articulo de contenido que se
encuentra publicado o que aln esté en "borrador"

Para acceder, seleccionamos en el menud Contenido -> Gestor de Articulos

Para editar o revisar un articulo basta con pulsar sobre su titulo. Al hacerlo se abrira la pantalla de
edicién.
editor articulos

Desde esta pantalla se pueden crear o editar articulos. En ambos casos encontraremos las mismas
funciones y opciones. Sin embargo, observaremos que esta pantalla es diferente a la que vemos

cuando editamos un articulo desde el Fontend, ya que desde aqui se pueden configurar una mayor
cantidad de parametros.

En la pantalla de edicién de articulos podemos diferenciar varias areas o zonas: la barra de
herramientas, el area de edicién y la columna de parametros.

Barra de herramientas

En la parte superior derecha veremos los botones de la barra de herramientas: Previsualizar, Subir,
Guardar, Aplicar y Cancelar.

e Previsualizar: permite ver el aspecto que tendrd el contenido en la zona publica mediante
una ventana emergente.

e Guardar: guardard los cambios que hagamos y cerrara la ventana

e Aplicar: guardara los datos sin cerrar la pantalla
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e Cancelar: se cerrard la ventana de edicién sin guardar los cambios
e Ayuda: nos permitira acceder a un manual de ayuda sobre el contenido que vemos en
pantalla.

Area de Edicion

En la parte superior vemos un encabezado con el titulo del articulo y un alias que podemos dejar
en blanco. También desde aqui podemos clasificar el articulo dentro de una categoria y seccién, asi
como determinar si esta publicado, o no, y, si esta seleccionado para aparecer en la pagina
principal o no.

En la parte media vemos el campo para introducir el contenido y el editor Wysiwyg

El contenido del articulo es editado usando el editor visual o editor Wysiwyg (What You See Is
What You Get) que hayamos seleccionado como predeterminado en la Configuraciéon Global de
Joomla!, aunque también cada usuario puede seleccionar su editor preferido de entre los que
tengamos habilitados en el sitio.

El editor WYSIWYG incluido por defecto en la instalacién de Joomla! es el TinyMCE, y contiene
muchas de las caracteristicas disponibles en un tipico programa de edicién HTML. Con este editor
podemos escribir y dar formato al contenido sin tener demasiadas nociones de HTML. Con las
herramientas disponibles en este editor podremos:

e Seleccionar el tamano, estilo y color de la letra.

Insertar listas con numeracién o vifietas.Justificar el texto a la izquierda, centro o derecha.
Insertar hipervinculos (enlaces).

Crear y editar tablas para insertar contenido tabulado.

Insertar imagenes y ajustar sus parametros.

Insertar algunos elementos multimedia.

Funciones especiales del editor

En la parte inferior, justo bajo el campo de introduccién de texto, vemos tres botones que afiaden
funciones especiales al editor: imagen, paginacién y leer més




Insertar imagenes

El botén Imagen facilita una forma rapida para insertar imagenes en un articulo. Al pulsar en este
botdn se abrird una ventana emergente como se muestra a continuacién:

Esta pantalla muestra el contenido de la subcarpeta stories que se encuentra en la carpeta images
del directorio principal de Joomla!. Desde aqui se puede seleccionar una imagen para insertarla en
el contenido del articulo y subir nuevas imdgenes a alguna de las carpetas para poder disponer
también de ella.

Para insertar una imagen

e Seleccionamos la miniatura deseada y pulsamos después en el botdn Insertar en la parte
superior derecha. El punto de insercién es la posicién actual sobre la que esta el cursor.
Podrés ver la imagen insertada dentro de la ventana de edicién.

e Antes de pulsar en Insertar se recomienda introducir una descripcién y un titulo para la
imagen en los campos correspondientes. Cuando un usuario mantenga el puntero del
ratén sobre la imagen, se mostrara este titulo.

e Si ademas marcamos la casilla Leyenda el titulo de la imagen se mostrara justo por
debajo de la misma a modo de leyenda o pie de foto.

También podemos seleccionar la alineacidon deseada desde la lista de seleccién desplegable
(izquierda o derecha) para hacer que la imagen se coloque a un lado u otro del texto.

Para subir una imagen desde nuestro ordenador

e Pulsamos sobre el botén examinar o buscar para navegar por los archivos almacenados
localmente en nuestro ordenador en busca de imagenes que subir. Se abrird un cuadro de
dialogo que nos permitira seleccionar un archivo.

e Una vez seleccionado un archivo, pulsamos el botén Empezar subida para subir el archivo
al Gestor de imagenes de Joomla!

e Cuando finalice la subida, se mostrard un mensaje de 'Completado'. La imagen en
miniatura de la nueva imagen subida, ahora, también podra verse junto a las otras
miniaturas y podra seleccionarse para llevarla después al editor.

También podemos subir imagenes y otros archivos multimedia a nuestro portal desde el Gestor
Multimedia que se encuentra en el menu Sitio del Panel de Control de Joomla.

Para ajustar las dimensiones una imagen



Las imagenes insertadas desde el Gestor de Imdgenes se mostraran dentro del articulo a su
tamafo real. Si quieres ajustar las dimensiones y otras propiedades de una imagen dentro de un
articulo puedes utilizar la herramienta de ediciéon de imagenes del editor wysiwyg o modificar el
cédigo html "a mano".

Pero en cualquier caso es preferible redimensionar las imagenes si fuera necesario antes de
subirlas y reducir al maximo su peso (kb) para acelerar la carga de las mismas. Este es un factor
determinante para facilitar el acceso a los visitantes que no disponen de conexiones de banda
ancha.

Una pdagina web con una Unica imagen pequeia puede tardar mas de un minuto en cargar si la
imagen original es demasiado grande. Aungue se varien sus dimensiones al incrustarla en el
documento y se muestre a un tamafno mas pequeno en el explorador seguira tardando en cargar si
el archivo mantiene el mismo tamafo.

Para reducir el peso de una imagen hay que utilizar un programa de edicién de imagenes

Paginacion de Articulos

El boton Paginacion nos permite insertar saltos de pagina en los puntos deseados del articulo. La
paginacién permite navegar por las distintas paginas de un mismo articulo, al mostrarse su
presentacién en el sitio. Esto es util para articulos que sean muy largos.

Los documentos con saltos de pagina presentaran automaticamente un indice del Articulo cuando
se visualice el documento. Y se mostraran los enlaces Anterior y Siguiente en la parte inferior del
documento para facilitar la navegacién de una pagina a la siguiente.

Leer mas...

Este botén inserta un enlace 'Leer mas' en el articulo. Esto se muestra como una linea
discontinua de color rojo. Si un articulo estd cortado por un 'Leer mas', al acceder al articulo, solo
se mostrard el texto que haya por encima del 'Leer mas' (conocido como 'texto de introduccién').

Si un usuario pulsa sobre el 'Leer mas...", podrd acceder al contenido completo de dicho articulo.
Esto depende también de como esté configurado el parametro 'Texto de introduccién' del articulo y



el de la configuracién global. El 'Leer mas..."' te permite reducir el largo de las paginas, ya que, se
puede mostrar de cada articulo, solo su texto de introduccién.

Parametros de los articulos de contenido

En la parte derecha del cuadro de edicién de articulos podemos ver otro cuadro con varias
pestafas. En cada una de esas pestafas podremos configurar distintos atributos de ese
documento.

Cuando editamos un articulo vemos una primera caja con informacién sobre el nUmero de
identificacién ID del articulo, las impresiones o veces que ha sido visualizado con la opcién de
reiniciar el contador, la fecha de creacién y modificacion y también el nimero de veces que ha sido
revisado.

Pestana Parametros del Articulo

Esta pestana contiene

e Nombre del autor con un selector para cambiar la autoria

e Alias del autor: un campo en el que podemos escribir un nombre diferente para el autor

e Nivel de acceso: podemos determinar qué tipo de usuarios podran ver el contenido (lo
habitual serd acceso publico para que lo pueda ver cualquier visitante)

e Fecha de creacién con un selector para modificar la fecha de creaciénlnicio de la
publicacién/Fin de la publicacién: podemos programar el periodo de tiempo durante el
cual queremos que el item sea visible

Parametros Avanzados

Desde aqui determinamos si se mostraran o no distintos datos asociados al documento: una escala
de calificacién para que los usuarios valoren el contenido del documento, el nombre del autor, la
fecha y hora de creacioén, los iconos PDF, Imprimir o Enviar por Email, etc

Se trata de los mismos parametros que podemos configurar globalmente para todos los articulos
en las Preferencias del Gestor de Articulos. Desde aqui, esas preferencias se pueden ajustar para
este articulo en particular. Si en una opcién seleccionamos 'Usar el valor global' entonces la accién
para este parametro estara controlada por lo establecido en las preferencias globales. Si el valor
configurado es otro distinto a 'Usar el valor global', entonces, esta configuracién asignada desde
aqui es la que tiene preferencia. La cosa se complica porque estos parametros también se pueden
ajustar en las preferencias del enlace del menu de navegacién que muestre este articulo.



En Comunidad Joomla! han traducido la descripcién de estos parametros
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