Gestion del
contenido en
Joomla!

La facilidad para editar y organizar los contenidos es una de las grandes virtudes de los sistemas
de gestién de contenidos como Joomla!. La unidad béasica de contenido en Joomla! es el articulo.

Los articulos pueden también agruparse opcionalmente en categorias y secciones para estructurar
jerarquicamente el contenido del sitio y facilitar la navegacion.

Articulos, categorias y secciones admiten ademas diferentes formatos de presentacion.
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Organizacion del contenido en Joomla!

La facilidad para editar y organizar los contenidos es una de las grandes virtudes de los sistemas
de gestién de contenidos como Joomla!. La unidad béasica de contenido en Joomla! es el articulo.
Los articulos pueden también agruparse opcionalmente en categorias y secciones para estructurar
jerarquicamente el contenido del sitio y facilitar la navegacién. Articulos, categorias y secciones
admiten ademas diferentes formatos de presentacién.

El articulo como unidad basica de contenido

La unidad basica de contenido en Joomla! es el articulo. En una instalaciéon basica de Joomla! que
contenga los datos de ejemplo veremos en la zona central o "mainbody" de la portada una
selecciéon de articulos en orden cronolégico inverso -también denominada formato tipo Blog- en la
que el primero de ellos se ve en una sola columna y los siguientes se muestran a dos columnas.

Pero el nUmero y la distribucién de los articulos en la portada puede variarse ajustando los
pardmetros de esa presentacion, tal y como veremos mds adelante.

Cada articulo tiene un titulo y un contenido que puede incluir texto, imagenes y otros elementos
multimedia. Ademas pueden mostrarse otros datos como el nombre del autor o la fecha de
publicacién.

Organizacion de los contenidos en Joomla!

La estructura del contenido en un sitio web Joomla! estd organizada en un orden jerdrquico en base
a Secciones, Categorias y Articulos de Contenido.

1. Secciones: Contenedores principales; en su interior estan las Categorias.
2. Categorias: Contenedores secundarios; en su interior estan los Articulos de Contenido.

3. Articulos de Contenido: la unidad béasica de contenido.




En la préactica, una Seccion puede tener una o mas Categorias y una Categoria puede tener uno
0 mas Articulos de Contenido. Podemos imaginar esta estructura como una jerarquia en la que las
Secciones son cajones, las Categorias son carpetas y los Articulos de Contenido son documentos de

papel.

Las secciones y categorias de contenido predefinidas en Joomla! se pueden editar, renombrar o
eliminar. También se pueden afiadir otras nuevas, tal como veremos en una préxima unidad de
este curso.

Ademas de esta estructura de organizacién en Secciones y Categorias, existe otro tipo de
contenidos que no se incluyen en la jerarquia de Secciones y Categorias. Son los articulos "sin
clasificar" y que vamos a utilizar como ‘Pdginas de Contenido Estatico’ para ofrecer en ellos
informacién mdés permanente o estable.

Para facilitar nuestro propio trabajo como administradores y facilitar también la navegabilidad a
nuestros visitantes es importante mantener las cosas organizadas, ubicando los documentos
(Articulos de Contenido) dentro de carpetas (Categorias) y éstas dentro de cajones

(Secciones). También serd importante crear una estructura clara y l6gica de secciones y
categorias.

Lo que no podemos hacer es incluir un mismo articulo en dos secciones o categorias

diferentes. Cada Articulo puede incluirse como mucho en una categoria. En otros CMS como Drupal
o0 WordPress es posible, pero en Joomla! no. Sin embargo hay otras opciones para poder
seleccionar articulos relacionados por su temética y clasificados en categorias o secciones
diferentes.

Si podremos en cualquier momento modificar la seccién y/o categoria en la que hemos clasificado
un articulo después de que este haya sido publicado editando el articulo y eligiendo otra seccién
y/o categoria en el selector.

Formatos para la presentaciéon de Articulos

Los articulos de contenido de Joomla! se pueden presentar en diferentes formatos. Es lo que en
Joomla! 1.5 se denominan presentaciones o layouts. Joomla! ofrece diferentes posibilidades a la
hora de mostrar los contenidos de tu web y cada uno de estos formatos o estilos tiene ademas

diferentes opciones de configuraciéon y personalizacién.




Presentacion tipo blog

La presentacién blog mostrara en la posicién ‘mainbody’ de la plantilla una serie de articulos
secuenciados normalmente en orden inverso al de su fecha de publicacién.

De cada articulo se mostrard el titulo y el contenido del articulo. En el caso de que el articulo esté
dividido en texto introductorio y texto extendido por medio de la linea de puntos que se inserta con
el botén Leer mas, solo veremos la primera parte del contenido seguida de un enlace Leer mas que
nos llevara a visualizar el articulo completo.

Los articulos de un blog pueden mostrarse en una o varias columnas o bien de forma combinada
(los primeros articulos en una columna y los siguientes en columnas). Ademas se puede determinar
el nimero de articulos que aparecerdn en cada pagina y afiadir una lista de enlaces a los articulos
gue deberian aparecer a continuacién.

Presentacion tipo lista o tabla

La presentacién tabla muestra un Listado de articulos incluidos en una categoria en particular. En
este tipo de presentaciéon pueden mostrarse el nombre del autor o la fecha de publicacién de cada
articulo, pero no su contenido. También puede configurarse el nUmero de elementos a mostrar o
habilitar un filtro para que los usuarios puedan buscar los titulos que cumplan una determinada
condicion.

Ademas el listado puede reordenarse dentro de la tabla pulsando en el encabezado de las
columnas.

Presentacion de la lista de categorias de una
seccion

Una tercera posibilidad a la hora de agrupar los articulos en una presentaciéon es mostrar la lista de
categorias de una seccién. Opcionalmente se pueden mostrar el nUmero de articulos contenidos en
cada una de las categorias y la descripciéon de la misma.



lista de categorias de una seccidén

lista de categorias de una seccién

Al pulsar sobre el nombre de una de las categorias de la lista se nos mostraran los articulos de esa
categoria en una presentacion tipo tabla como la que se describe en el epigrafe anterior.

Articulos "a toda pagina"

Un articulo también puede verse "a toda pagina" de forma individual. Es lo que sucede cuando
pulsamos en el enlace Leer mas que se muestra al pie de cada articulo en la presentacion tipo blog
o cuando pulsamos sobre el titulo del articulo en la presentacién en formato tabla.

También veremos un articulo como pdagina de contenido al pulsar en algunos de los enlaces del
mend.

estatico

Son los articulos "sin clasificar" y que vamos a utilizar como ‘Paginas de Contenido Estatico’ para
ofrecer en ellos informacién mas permanente o estable. Una pagina de contenido estatico es, por
ejemplo, esta en la que mostramos un solo articulo «a toda pagina» con informacién mas o menos
estable e importante sobre nuestro centro escolar.

Los articulos estaticos no estdn relacionados con ninguna categoria o seccién de contenidos. Se
enlazan directamente desde alguno de los ments y no es necesario que aparezcan en ninguna
presentacion tipo blog o tipo tabla. En realidad se parecen a cualquiera de las paginas que
incluimos en una web estatica convencional.

También nos pueden venir bien para colocar en ellos un menu con enlaces internos, es decir, que
se dirigen a otros articulos o zonas del portal web.

A tener en cuenta



e En una presentacién tipo blog se muestran los articulos de una misma seccién o de una
misma categoria. No se pueden mezclar articulos de secciones o categorias diferentes
como podia hacerse en la versién 1.0.x

e En una presentacién tipo tabla se muestran Unicamente los articulos que pertenecen a
una misma categoria.

e Al organizar los documentos en Secciones y Categorias, les podremos asignar diferentes
plantillas como ya vimos también en la unidad sobre Plantillas.
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Edicién de contenidos en Joomla!

Los administradores o administradoras de un sitio Joomla! pueden editar los articulos publicados
por cualquier otro usuario o afadir otros nuevos desde la Zona de Administraciéon (Back-end) o
desde la Zona Publica (Front-end).

Para la edicién de articulos o paginas de contenido, Joomla! dispone de una barra de herramientas
semejante a la de los procesadores de textos con las que se puede dar formato al contenido,
afadir imagenes, insertar hipervinculos, etc.

Editar un articulo

Los Administradores de un sitio Joomla! pueden editar los articulos publicados por cualquier otro
usuario o afadir otros nuevos desde la Zona de Administracién (Back-end) o desde la Zona Publica
(Front-end). Desde el Gestor de Articulos podemos editar cualquier articulo de contenido que se
encuentra publicado o que aln esté en "borrador"

Para acceder, seleccionamos en el ment Contenido -> Gestor de Articulos

Para editar o revisar un articulo basta con pulsar sobre su titulo. Al hacerlo se abrira la pantalla de
edicién.
editor articulos

Desde esta pantalla se pueden crear o editar articulos. En ambos casos encontraremos las mismas
funciones y opciones. Sin embargo, observaremos que esta pantalla es diferente a la que vemos

cuando editamos un articulo desde el Fontend, ya que desde aqui se pueden configurar una mayor
cantidad de parametros.

En la pantalla de edicién de articulos podemos diferenciar varias areas o zonas: la barra de
herramientas, el area de edicién y la columna de parametros.

Barra de herramientas

En la parte superior derecha veremos los botones de la barra de herramientas: Previsualizar, Subir,
Guardar, Aplicar y Cancelar.

e Previsualizar: permite ver el aspecto que tendrd el contenido en la zona publica mediante
una ventana emergente.
e Guardar: guardara los cambios que hagamos y cerrara la ventana


https://www.edujoomla.es/manuales-joomla-15/gestion-contenido/122-edicion-contenidos-joomla#frontend

e Aplicar: guardara los datos sin cerrar la pantalla
e Cancelar: se cerrard la ventana de edicién sin guardar los cambios

e Ayuda: nos permitira acceder a un manual de ayuda sobre el contenido que vemos en
pantalla.

Area de Edicidon

En la parte superior vemos un encabezado con el titulo del articulo y un alias que podemos dejar
en blanco. También desde aqui podemos clasificar el articulo dentro de una categoria y seccién, asi
como determinar si esta publicado, o no, y, si esta seleccionado para aparecer en la pagina
principal o no.

En la parte media vemos el campo para introducir el contenido y el editor Wysiwyg

El contenido del articulo es editado usando el editor visual o editor Wysiwyg (What You See Is
What You Get) que hayamos seleccionado como predeterminado en la Configuracién Global de
Joomla!, aunque también cada usuario puede seleccionar su editor preferido de entre los que
tengamos habilitados en el sitio.

El editor WYSIWYG incluido por defecto en la instalacién de Joomla! es el TinyMCE, y contiene
muchas de las caracteristicas disponibles en un tipico programa de edicion HTML. Con este editor
podemos escribir y dar formato al contenido sin tener demasiadas nociones de HTML. Con las
herramientas disponibles en este editor podremos:

Seleccionar el tamafo, estilo y color de la letra.

Insertar listas con numeracién o vifietas.Justificar el texto a la izquierda, centro o derecha.
Insertar hipervinculos (enlaces).

Crear y editar tablas para insertar contenido tabulado.

Insertar imagenes y ajustar sus pardmetros.

Insertar algunos elementos multimedia.

Funciones especiales del editor

En la parte inferior, justo bajo el campo de introduccién de texto, vemos tres botones que afiaden
funciones especiales al editor: imagen, paginacién y leer mas



Insertar imagenes

El botén Imagen facilita una forma rapida para insertar imagenes en un articulo. Al pulsar en este
botdn se abrird una ventana emergente como se muestra a continuacién:

Esta pantalla muestra el contenido de la subcarpeta stories que se encuentra en la carpeta images
del directorio principal de Joomla!. Desde aqui se puede seleccionar una imagen para insertarla en
el contenido del articulo y subir nuevas imagenes a alguna de las carpetas para poder disponer
también de ella.

Para insertar una imagen

e Seleccionamos la miniatura deseada y pulsamos después en el botén Insertar en la parte
superior derecha. El punto de insercién es la posicidon actual sobre la que estéa el cursor.
Podrés ver la imagen insertada dentro de la ventana de edicién.

e Antes de pulsar en Insertar se recomienda introducir una descripcién y un titulo para la
imagen en los campos correspondientes. Cuando un usuario mantenga el puntero del
ratén sobre la imagen, se mostrara este titulo.

e Si ademdas marcamos la casilla Leyenda el titulo de la imagen se mostrara justo por
debajo de la misma a modo de leyenda o pie de foto.

También podemos seleccionar la alineacidon deseada desde la lista de seleccién desplegable
(izquierda o derecha) para hacer que la imagen se coloque a un lado u otro del texto.

Para subir una imagen desde nuestro ordenador

e Pulsamos sobre el botén examinar o buscar para navegar por los archivos almacenados
localmente en nuestro ordenador en busca de imagenes que subir. Se abrird un cuadro de
dialogo que nos permitira seleccionar un archivo.

e Una vez seleccionado un archivo, pulsamos el botén Empezar subida para subir el archivo
al Gestor de imagenes de Joomla!

e Cuando finalice la subida, se mostrard un mensaje de 'Completado'. La imagen en
miniatura de la nueva imagen subida, ahora, también podra verse junto a las otras
miniaturas y podra seleccionarse para llevarla después al editor.



También podemos subir imagenes y otros archivos multimedia a nuestro portal desde el Gestor
Multimedia que se encuentra en el menu Sitio del Panel de Control de Joomla.

Para ajustar las dimensiones una imagen

Las imagenes insertadas desde el Gestor de Imdgenes se mostraran dentro del articulo a su
tamafo real. Si quieres ajustar las dimensiones y otras propiedades de una imagen dentro de un
articulo puedes utilizar la herramienta de edicién de imagenes del editor wysiwyg o modificar el
cédigo html "a mano".

Pero en cualquier caso es preferible redimensionar las imagenes si fuera necesario antes de
subirlas y reducir al maximo su peso (kb) para acelerar la carga de las mismas. Este es un factor
determinante para facilitar el acceso a los visitantes que no disponen de conexiones de banda
ancha.

Una pagina web con una Unica imagen pequefa puede tardar mas de un minuto en cargar si la
imagen original es demasiado grande. Aungue se varien sus dimensiones al incrustarla en el
documento y se muestre a un tamafno mas pequeno en el explorador seguira tardando en cargar si
el archivo mantiene el mismo tamafo.

Para reducir el peso de una imagen hay que utilizar un programa de ediciéon de imagenes

Paginacion de Articulos

El boton Paginacion nos permite insertar saltos de pdgina en los puntos deseados del articulo. La
paginacién permite navegar por las distintas paginas de un mismo articulo, al mostrarse su
presentacion en el sitio. Esto es Gtil para articulos que sean muy largos.

Los documentos con saltos de pagina presentardn automaticamente un indice del Articulo cuando
se visualice el documento. Y se mostraran los enlaces Anterior y Siguiente en la parte inferior del
documento para facilitar la navegaciéon de una pagina a la siguiente.

Leer mas...

Este botén inserta un enlace 'Leer mas' en el articulo. Esto se muestra como una linea
discontinua de color rojo. Si un articulo estd cortado por un 'Leer mas', al acceder al articulo, solo
se mostrard el texto que haya por encima del 'Leer mas' (conocido como 'texto de introduccién').



Si un usuario pulsa sobre el 'Leer mas...", podra acceder al contenido completo de dicho articulo.
Esto depende también de como esté configurado el parametro 'Texto de introduccién' del articulo y
el de la configuracién global. El 'Leer mas..."' te permite reducir el largo de las paginas, ya que, se
puede mostrar de cada articulo, solo su texto de introduccién.

Parametros de los articulos de contenido

En la parte derecha del cuadro de edicién de articulos podemos ver otro cuadro con varias
pestafas. En cada una de esas pestafas podremos configurar distintos atributos de ese
documento.

Cuando editamos un articulo vemos una primera caja con informacién sobre el nUmero de
identificacién ID del articulo, las impresiones o veces que ha sido visualizado con la opcién de
reiniciar el contador, la fecha de creacién y modificacion y también el nimero de veces que ha sido
revisado.

Pestana Parametros del Articulo

Esta pestaiia contiene

Nombre del autor con un selector para cambiar la autoria

Alias del autor: un campo en el que podemos escribir un nombre diferente para el autor
Nivel de acceso: podemos determinar qué tipo de usuarios podran ver el contenido (lo
habitual serd acceso publico para que lo pueda ver cualquier visitante)

Fecha de creacién con un selector para modificar la fecha de creaciénlnicio de la
publicacién/Fin de la publicacién: podemos programar el periodo de tiempo durante el
cual queremos que el item sea visible

Parametros Avanzados

Desde aqui determinamos si se mostraran o no distintos datos asociados al documento: una escala
de calificacién para que los usuarios valoren el contenido del documento, el nombre del autor, la
fecha y hora de creacidn, los iconos PDF, Imprimir o Enviar por Email, etc

Se trata de los mismos pardmetros que podemos configurar globalmente para todos los articulos
en las Preferencias del Gestor de Articulos. Desde aqui, esas preferencias se pueden ajustar para
este articulo en particular. Si en una opcién seleccionamos 'Usar el valor global' entonces la accién



para este parametro estard controlada por lo establecido en las preferencias globales. Si el valor
configurado es otro distinto a 'Usar el valor global', entonces, esta configuracién asignada desde
aqui es la que tiene preferencia. La cosa se complica porque estos pardmetros también se pueden
ajustar en las preferencias del enlace del menu de navegacién que muestre este articulo.

En Comunidad Joomla! han traducido la descripcién de estos parametros
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Edicidn de articulos desde el frontend o
zona publica

Algunos usuarios a los que el administrador haya otorgado los permisos suficientes desde el panel
de control de Joomla! pueden editar y publicar noticias desde la pagina principal del sitio sin
necesidad de acceder a la zona de administracién.

El sistema de administracién de usuarios de Joomla! nos permite establecer diferentes niveles de
uso y administracién del portal a diferentes tipos de usuarios.

Asi por ejemplo, entre los visitantes que llegan a nuestra web podemos distinguir a los invitados de
los usuarios registrados que se han dado de alta previamente en el sistema y se han identificado
como tales en el formulario de acceso.

Cuando nos identificamos en el sistema con nuestro nombre de usuario y contrasefia se muestra
bajo en Menu Principal otro menu llamado Menu de Usuario.

En este menud de usuario, siempre que tengamos permisos de acceso especiales, veremos un
enlace denominado "Enviar articulo"

Al pulsar sobre él se abrira el panel de edicién como el descrito en el apartado anterior para que
podamos insertar una nueva noticia.

enviar articulo

Una vez guardados los cambios (y siempre que activemos la opcidon Mostrar en la pagina de inicio
de las opciones de Publicacién) esta noticia aparecera publicada en el primer lugar de la pagina de
inicio siempre, insistimos, que una administrador nos haya asignado el nivel de acceso suficiente.

Antes aparecerd un mensaje que nos dara las gracias por nuestro envio.

Tip
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Gestion de articulos en Joomla!

Desde el Gestor de Articulos de Joomla! los administradores/as pueden modificar, afiadir o eliminar
los articulos de contenido disponibles en su sitio web. Joomla! permite ademas gestionar por
separado los articulos publicados en la pagina de inicio y los articulos archivados.

El Gestor de Articulos

El Gestor de Articulos muestra un listado de todos los articulos de contenido de Joomla!. Para
acceder, seleccionamos en el menu Contenido -> Gestor de Articulos

gestor_articulos.jpg

En esta pantalla veremos 2 zonas diferenciadas: |la Barra de herramientas en la zona superior y
la Lista de articulos en el drea central de trabajo.

Lista de Articulos

La lista de articulos publicados en el sitio se muestra dentro de una tabla con varias columnas.

Se puede filtrar la lista de articulos introduciendo un texto de blsqueda en el campo Filtro.
También se pueden filtrar los articulos por seccién, categoria, autor o estado seleccionando una o
mas combinaciones en las listas desplegables. Ademds, pulsando sobre el encabezado de las
columnas podremos odenar la lista segun ese criterio.

e Casilla de Seleccidn: Estas casillas sirven para seleccionar el articulo o los articulos con
los que vamos a trabajar antes de utilizar algunos botones de la barra de herramientas
superior.

e Titulo: Es el titulo del Articulo de contenido. La lista de Articulos estd ordenada segun el
orden especifico de Secciones y Categorias dentro de cada Seccién. Se puede pulsar el
Titulo del Articulo para editarlo.

e Publicado: Indica si el articulo esta Publicado o No Publicado. Pasando el ratén sobre el
icono podremos ver un resumen de la informacién de publicacién. Pulsando en el icono
podremos cambiar el estado de publicado a no publicado o viceversa.

e Pagina de Inicio: Indica si el Articulo se muestra o no en la Pagina de Inicio del sitio.
Pulsando este icono podremos mostrar u ocultar este Articulo en la Pagina de Inicio.

e Ordenar: Pulsando las flechas de icono podremos mover el Articulo de Contenido Arriba o
Abajo, y asi cambiar el orden en el listado. También podemos ordenar los Articulos de
Contenido introduciendo un valor en el campo orden y pulsando el icono Guardar.

e Acceso: Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar el Articulo en la zona publica.
Pulsando el Nivel de Acceso podremos escoger otro valor: Public (Pdblico), Registered
(Registrado) o Special (Especial).

e Secciodn: Indica el nombre de la Seccién a la que pertenece el Articulo. Pulsando sobre el
Titulo de la Seccion podremos editarla en caso necesario.



Categoria: Indica la Categoria a la que pertenece el Articulo. Pulsando sobre el Titulo de
la Categoria podremos editarla en caso necesario.

Autor: Indica es el nombre del autor del Articulo. Podemos pulsar el Nombre de Autor
para editarlo, si es necesario.

Fecha: Esta es la fecha en que se cred el Articulo.

ID: Muestra el NUumero de Identificacién del Articulo en la base de datos. Joomla! lo genera
automaticamente en el momento en que se crea el articulo.

Barra de Herramientas

Esta zona dispone de una serie de botones que nos permiten Archivar, Publicar, Despublicar,
Mover, Copiar, Borrar o Editar los articulos seleccionados y también crear un Nuevo articulo y
obtener ayuda. Algunas de estas operaciones se pueden realizar también utilizando los controles
de la tabla de articulos, como hemos visto més arriba.

barra herramientas

e Desarchivar. Cambia el estatus de uno o mas articulos de "Archivado" a 'Desarchivado’.
Los articulos archivados pueden hacerse visibles en la zona publica afiadiendo un enlace
especial al menu.

e Archivar. Cambia el estatus de uno o mas articulos a 'Archivado'.

e Publicar. Publica un articulo que se encuentra no publicado o en borrador.

e Despublicar. Despublica u oculta de la zona publica uno 0 mas articulos que se
encuentran publicados.

e Mover. Permite trasladar un articulo a una seccién y/o categoria diferente.

e Copiar. Permite hacer una copia o duplicado de un articulo y guardarlo en otra seccién
y/o categoria diferente.

e Papelera. Permite eliminar uno o mas elementos. Los elementos seleccionados seran
enviados a la 'Papelera de articulos' y quedaran despublicados. Es necesario vaciar la
papelera para eliminarlos definitivamente.

o Editar. Permite editar el articulo seleccionado. También puede editarse un elemento
haciendo clic sobre su nombre o titulo.

e Nuevo. Este botén abre la ventana de edicién para crear un nuevo articulo.

e Preferencias. El botdn preferencias nos permite establecer una serie de preferencias

generales que afectaran de forma predeterminada a todos los articulos a no ser que en

alguno de ellos se definan pardmetros de configuracién individualizados.

Ayuda. Abre la ayuda en pantalla.

Preferencias globales

Podemos ajustar las 'Preferencias' globales o predeterminadas para los pardmetros de
configuracion de los articulos. Estos valores predeterminados son los que se aplicaran por defecto
si en los pardmetros del articulo se selecciona la opcién 'Usar el valor global'.



Al pulsar sobre el botdn 'Preferencias' que se encuentra en la barra de herramientas se abrird una
ventana emergente en la que podremos ajustar distintos parametros. También podemos abrir esta
ventana en una pagina independiente utilizando la opcidén "abrir enlace en una ventana nueva" con
el raton.

articulos_preferencias.jpg

Al pasar el ratén sobre la etiqueta de cada opcién, una ventana flotante nos proporcionarda
informacidén adicional sobre su significado

En un primer momento podemos dejar todas las opciones tal y como estan. Al afadir nuevos
enlaces al menu o al editar los articulos podremos hacer ajustes particulares para cada caso.

Administrar la Pagina de inicio

El Gestor de la pagina de inicio nos permite gestionar por separado los articulos de contenido
publicados en la pagina de inicio de Joomla! y realizar algunas operaciones interesantes sobre
ellos.

Lo que aqui llamamos Pagina de Inicio no tiene por qué ser la pagina de portada de nuestra web.
En la portada de Joomla! podriamos ubicar cualquier otra pagina o contenido

Para acceder al Gestor de la Pagina de inicio iremos al menu Contenido -> Gestor de la Pagina de
Inicio

gestor_frontpage.jpg

Desde aqui podremos controlar qué articulos se mostraran en la pagina de inicio del sitio y en el
orden que se mostrardn. Solo los articulos que al editarse hayan sido configurados para mostrarse
en la Pagina de inicio se mostraran en esta pantalla.

Desde aqui podemos, entre otras cosas, publicar o despublicar articulos enviados a la pagina de
inicio, cambiar el orden en el que aparecen o editar los articulos deseados para modificar sus
contenidos, trasladarlos a otra seccién y/o categoria o variar sus parametros.

Para quitar un Articulo de la Pagina de Inicio podemos seleccionarlo y pulsar el icono Eliminar en la
barra de herramientas. Los articulos eliminados desde aqui, siguen disponibles desde otras
paginas. Solo desaparecen de la Pagina de Inicio.

Podemos variar el orden en el que se muestran los articulos en la Padgina de Inicio poniendo por
ejemplo en primer lugar un articulo mas antiguo? La pagina de inicio esta configurada para que los
articulos se muestren en orden cronoldgico inverso, es decir, en primer lugar los mas recientes.
Pero este orden puede variarse en el administrador de la Pagina de Inicio.



Administrar el Archivo

Joomla! puede almacenar como archivados algunos articulos de contenido que solo se mostraran
en la zona publica si creamos un enlace en un menu que muestre una lista de los contenidos
archivados.

articulos_archivo.jpg

El disefio Blog del Archivo (especifico de Joomla! 1.5) muestra una salida de contenido similar a
un Blog normal, pero se afaden dos cajas desplegables en la parte superior para el Mes y Afio, y
un botén de busqueda que permite a los usuarios localizar el contenido archivado de un mes o afio
especifico.

Un articulo de contenido quedara archivado si en el Gestor de Articulos marcamos la casilla de
seleccién situada a la izquierda del titulo y pulsamos después en el icono Archivar.

articulo_archivado.jpg

Para desarchivar un Articulo, seleccionamos el Articulo de Contenido Archivado que queremos
desarchivar y pulsamos el icono Desarchivar en la barra de herramientas. Los articulos
desarchivados seran restaurados como ‘no publicados’.

Para eliminar un Articulo Archivado, seleccionaremos el Articulo de Archivado que queremos
eliminar y pulsaremos en el icono Borrar en la barra de herramientas. El articulo podra eliminarse
permanentemente o restaurarse en el Gestor de la Papelera.

Administrar la Papelera de Articulos

Los Articulos que han sido enviados a la papelera, estan esperando en el Gestor de la Papelera
hasta su eliminacidn definitiva. No obstante, también pueden ser restaurados a su ubicaciéon
original.

Para acceder a la administracion de la Papelera seleccionaremos Contenido -> Papelera de
articulos. Se mostrard la pantalla Gestor de la Papelera de articulos

gestor_papelera.jpg

Esta pantalla muestra un listado con los Articulos que han sido enviados a la papelera.

Pulsaremos la casilla de seleccién a la izquierda de los articulos si deseamos eliminarlos o
restaurarlos y luego pulsaremos el icono Borrar o el icono Restaurar, segun sea lo apropiado.

Si archivamos un articulo que esta publicado en la Pagina de Inicio, éste dejara de verse en la
portada de nuestra web
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El gestor multimedia

Joomla! dispone de cémodo gestor de archivos integrado en su panel de control que permite subir
y organizar facilmente imagenes y otros elementos multimedia que después podremos insertar en
las paginas y articulos de contenido. El Gestor Multimedia de Joomla! nos permite subir al servidor
imagenes y otros muchos formatos de archivo y crear nuevas carpetas en las que almacenarlos
para mantener bien organizado el directorio de imagenes en el servidor.

Acceso al gestor multimedia

Para acceder al gestor multimedia iremos al menu Sitio y seleccionaremos la opcién Gestor
Multimedia. Veremos entonces una pantalla como ésta

Gestor Multimedia minituras

En ella se muestra el arbol de directorios de la carpeta images que nos permite navegar por las
diferentes carpetas y subcarpetas y el contenido de éstas representado por imagenes en
miniatura.

La carpeta més importante es la carpeta stories. En ella se almacenan las imagenes a las que
podremos acceder desde el editor de articulos cuando utilicemos el botén de inserciéon de
imagenes que se encuentra junto a los botones leer méas y paginacién de la zona inferior de la caja
de edicién de contenidos.

editor_botones.jpg

También podemos obtener una vista detallada con los archivos ordenados en una lista

multimedia_detalles.jpg

En ambos casos podremos agrandar las imagenes para verlas a tamano real pulsando en su
nombre o en la imagen en miniatura. En el primer caso veremos la imagen dentro del navegador
de archivos. En el segundo la imagen se mostrard en una ventana emergente con efectos lightbox.

multimedia_lightbox.jpg

Como siempre, en el botén ayuda de la barra de herramientas superior podremos acceder en caso
necesario a una ventana de ayuda con una descripcion mdas completa de todas las opciones

multimedia_delete_help.jpg

Subida de archivos

Para anadir archivos al Gestor multimedia utilizaremos el buscador que se encuentra en la zona
inferior de la pantalla. Bastard con abrir la carpeta deseada en el arbol de directorios y pulsar



después en el botén examinar/buscar para localizar en nuestro ordenador el archivo o archivos
que gueremos subir.

multimedia_subir.jpg

Ademas de imagenes podremos afadir también otros muchos formatos de archivo: pdf, odt, doc,
ppt, odp, swf, etc, etc.

multimedia_tiposarchivo.jpg

Para poder subir otros formatos no permitidos, restringir o prohibir extensiones o variar el tamano
maximo permitido deberemos hacer cambios en la configuracién del Gestor multimedia dentro de
la Configuracién global de Joomla! Para ello nos dirigiremos al menu Sitio > Configuracién Global>
Sistema > Configuracion Multimedia

multimedia_configuracion.jpg

Por ejemplo, si deseamos permitir también la subida de archivos .zip, deberemos anadir también
esta extensién a la lista de Extensiones permitidas.

Crear nuevas carpetas

El Gestor Multimedia, ademas de subir imdgenes y archivos, nos permite crear nuevas carpetas en
las que organizarlos.

Para afadir una nueva carpeta o subdirectorio navegaremos hasta la carpeta o directorio donde la
gueramos ubicar. Afladiendo el nombre deseado en el campo de entrada de la parte superior del
navegador de archivos y pulsando después en el botén Crear conseguiremos que aparezca
instantdneamente una nueva carpeta en la coleccién de miniaturas.

multimedia_crearcarpeta.jpg

Para Saber mas

El gestor multimedia. Insertando imagenes en los articulos.
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Edicion de paginas de contenido estatico

En Joomla! podemos crear articulos que funcionen como ‘Paginas de Contenido Estatico’ para
ofrecer en ellos informacién mas permanente o estable al estilo de las paginas que componen una
web estatica convencional. Son los articulos "sin clasificar" que no se incluyen en la jerarquia de
Secciones y Categorias.

:Qué es el contenido estatico en Joomla!?

Deciamos en la unidad anterior que un articulo también puede mostrarse "a toda pagina" de forma
individual para presentar informacién mas o menos estable e importante sobre nuestro centro
escolar o sobre nuestra actividad docente. Podemos ver un ejemplo en la imagen siguiente:

formato_larticulo.jpg

http://www.simondecolonia.net/presentacion

También nos pueden venir bien para colocar en ellos un menu con enlaces internos, es decir, que
se dirigen a otros articulos o zonas del portal web.

Los documentos estaticos no tienen por qué estar relacionados con ninguna categoria o seccién de
contenidos. Normalmente los dejaremos como articulos "sin clasificar". En una instalacién de
Joomla! con los datos de ejemplo, al entrar en el Gestor de articulos veremos que es lo que ocurre
con el articulo "Paginas de ejemplo y menu de enlaces".

12fdf4a8fa702210bf8482aea8e3984a.jpeg

Este tipo de articulos se enlazan directamente desde alguno de los menuUs para mostrarlos en la
zona publica y no aparecen agrupados con otros articulos en ninguna presentacién tipo blog o tipo
tabla. En realidad se parecen a cualquiera de las paginas que incluimos en una web estatica
convencional.

En el caso anterior el articulo en cuestién solo se ve cuando pulsamos en el elemento Pdginas de
ejemplo del menu Conceptos clave.

paginas_ejemplo.jpg

Creando un nuevo articulo con contenido
estatico

En las versiones anteriores a Joomla! 1.5 el contenido estéatico y los articulos se gestionaban de
forma separada. Pero ahora el procedimiento es el mismo y tanto el contenido estatico como los


http://www.simondecolonia.net/presentacion

articulos clasificados se administran desde un Unico Gestor de articulos en el que los articulos de
contenido estatico han pasado a tratarse como "articulos sin categorizar".

Para crear una pagina de contenido estatico crearemos un nuevo articulo siguiendo el
procedimiento estdndar y luego, dentro de los selectores de seccién y categoria simplemente
seleccionaremos la opcién "Sin clasificar". Pero el problema serd que nuestros visitantes no podran
ver esa pagina hasta que creemos en alguno de los menus de navegacién un enlace que conduzca
a ella. Para hacerlo tendremos que tocar, aungque sea de pasada, un tema que veremos mas a
fondo en una unidad posterior: la gestion de mendus.

Anadir un nuevo articulo

Existen 2 caminos para acceder a la pantalla de creacién de un nuevo articulo:

1. El icono Aiadir Nuevo Articulo en el Panel de Control.

2. Menu Contenido -> Gestor de Articulos -> Nuevo.

725d35e9c972a145f1d40f9calef82ae.jpeg

Aqui introduciremos el titulo y el contenido. Como seccidén y categoria elegiremos "Sin Clasificar"
97b6413562ebab87dc996a8150ed09e8.jpeg

Tampoco necesitaremos publicarlo en la Pagina de Inicio ni hacer uso del botén Leer mas.

En la zona de parametros determinaremos si se mostraran o no distintos datos asociados al
documento: el nombre del autor, la fecha y hora de creacidn, los iconos PDF, Imprimir o Enviar por
Email, etc. Tendremos en cuenta que en aquellos articulos en los que se ofrezca informacién
institucional del centro (oferta de estudios, proyecto educativo, etc) lo habitual serd no mostrar el
nombre del autor ni la fecha de creacidn, aunque si la de modificacién.Finalmente pulsaremos en el
botdn Guardar o en el botén Aplicar de la barra de herramientas para terminar de publicar el
articulo.

Anadir un enlace al menu

Como deciamos mas arriba, para que una pagina de contenido estatico sea visible a nuestros
visitantes tiene que haber un enlace que conduzca a ella en alguno de los menus de la zona
publica. En versiones anteriores a Joomla 1.5 existia la pestafia enlace al menu desde la que
podemos enviar rapida y cdomodamente un enlace a alguno de los menus de navegacién del
frontpage de nuestro portal, pero ahora es necesario hacer uso del Gestor de Mendus.

Iremos a Mends > Menu Principal.
Se nos mostrara la relacion de enlaces definidos dentro del Menu Principal

elementos Menu principal



En la barra de herramientas superior pulsaremos sobre el botén Nuevo para afiadir un nuevo item
o enlace a ese menu:

5301091c7cb84b39d785bf1e8869c10c.jpeg

En la lista que se muestra elegiremos la opcién Articulos y después Presentacion del Articulo en el
submenu

7e366ddfc9a883b97db3eac82f952604.jpeg

En la ventana siguiente introduciremos un titulo o etiqueta para el enlace

92299add7f4662ff7e41080dbb73a753.jpeg

Lo que escribas en "Titulo" sera el texto que tendra el enlace en el menu principal de tu web.
Podras cambiar el nombre o la posicién de ese item en la lista cuando lo desees desde el
administrador de mendus.

El siguiente paso sera seleccionar en la zona de los parametros el articulo a mostrar para terminar
de vincular el enlace con su contenido. Para ello pulsaremos en el botén seleccionar en el campo
Seleccionar Articulo.

Se abrird una ventana emergente con la lista de articulos publicados en nuestra web:

edle012af8630219d4efe33bca2c937d.jpeg

Aqui elegiremos el articulo deseado, por ejemplo "Nuestro Centro"
Para finalizar pulsaremos en el botén Guardar o Aplicar de la barra de herramientas

92299add7f4662ff7e41080dbb73a753.jpeg

Si vamos a la Zona publica de nuestro portal veremos un nuevo item en el Menu Principal y al
pulsar en él deberiamos ver el articulo que habiamos publicado con la informacién estatica.

estatico_nuestrocentro.jpg

Tip

Luis Barriocanal (2009) - Obra bajo

Licencia Creative Commons by-nc-sa

Editado el 17.10.2009 por: Ibarriocanal - Edujoomla.es


https://edujoomla.es/licencia-de-uso

